Uchwala Nr 438/202/10
Zarzadu Powiatu Gorlickiego
z dnia 17 marca 2010 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drogowego
w Gorlicach

Na podstawie art. 36 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz 1592, z p6zn. zm.) Zarzad Powiatu uchwala co nastepuje:

§1

Uchwala Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drogowego w Gorlicach w brzmieniu
jak zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drogowego.

§3

Traci moc uchwata Nr 31/9/07 Zarzadu Powiatu Gorlickiego z dnia 17 stycznia 2007 r
§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Regulamin organizacyjny

Powiatowego Zarzadu Drogowego w Gorlicach

Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§ 1

Regulamin organizacyjny Powiatowego Zarzadu Drogowego w Gorlicach, zwany dalej
~Regulaminem", okresla organizacje i zasady dziatania Powiatowego Zarzadu Drogowego
w Gorlicach oraz zakresy spraw zatatwianych przez wewnetrzne komérki organizacyjne.

§ 2
Powiatowy Zarzad Drogowy dziata w szczegélnosci na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie powiatowym tj. z 2001 r.
(Dz. U.Nr 142 poz. 1592 z p6zn. zm.) )
2) ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektérych ustaw okre$lajacych kompetencie
organ6éw administracji publicznej w zwiazku z reforma ustrojows panstwa (Dz. U. Nr

106 poz. 668)

3) ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych tj. z 2004 r. (Dz.U. Nr 14,
poz. 2068, z p6zn. zm.), ‘

4)  rozporzadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 14 grudnia 1998 roku
w sprawie dostosowania organizacji dyrekcji okrggowych drég publicznych oraz

bedacych ich czgsciami zarzadow drogowych i drogowej shuzby liniowej do organizacji
administracji publicznej, okreslonej przepisami o reformie administracji publicznej

(Dz. U. Nr 156, poz. 1027)

5) .rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 1998 roku zmieniajace rozporzadzenia
w sprawie okreslenia wykazu instytucji i jédnostek organizacyjnych podlegtych lub
podporzadkowanych wiaciwym ministrom i centralnym organom administracji

rzadowej, wojewodom i innym terenowym organom administracji rzadowej albo przez
nich nadzorowanych, przekazywanych okreslonym jednostkom samorzadu terytorialnego
(Dz.U. Nr 165, poz. 1203)

6) Uchwatly Nr V/37/99 Rady Powiatu Gorlickiego z dnia 9 lutego 1999 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej ,,Powiatowy Zarzad Drogowy",

7)  Statutu Powiatowego Zarzadu Drogowego przyjetego Uchwala Rady Powiatu

Nr XL1/342/06 z dnia 29 czerwca 2006 r.

§3

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o :

1) Radzie - rozumie si¢ przez to Rade Powiatu w Gorlicach

2) Zarzadzie Powiatu - rozumie sie przez to Zarzad Powiatu w Gorlicach
3) Staroscie - rozumie si¢ przez to Staroste Gorlickiego

4) Starostwie - rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Gorlicach




5) Powiatowym Zarzadzie Drogowym - rozumie sie przez to Powiatowy Zarzad Drogowy
w Gorlicach

6) Regulaminie - rozumie si¢ przez to Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzadu
Drogowego w Gorlicach.

§4

Siedziba Powiatowego Zarzadu Drogowego w Gorlicach miesci si¢ w Gorlicach przy ul.
Stonecznej 7.

§5

Obszar dziatania Powiatowego Zarzadu Drogowego w Gorlicach obejmuje sie¢ drog
powiatowych znajdujacych si¢ na terenie nastepujacych gmin powiatu Gorlickiego : miasto
Gorlice, gmina Biecz, gmina Bobowa, gmina Gorlice, gmina Lipinki, gmina Luzna, gmina
Moszczenica, gmina Ropa, gmina Sekowa, gmina Uscie Gorlickie.

§ 6

Powiatowy Zarzad Drogowy w Gorlicach jest jednostka budzetowa Powiatu.

§7

Powiatowy Zarzad Drogowy wykonuje obowiazki Zarzadu Powiatu -jako zarzadcy drog
powiatowych w zakresie planowania, budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony drog.

Rozdzial 11

Organizacja Powiatowego Zarzadu Drogowego

§ 8

I.  Powiatowym Zarzadem Drogowym kieruje Dyrektor powolany przez Zarzad Powiatu.
Funkcje pracodawcy wobec dyrektora pelni Starosta.
2. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drogowego reprezentuje go na zewnatrz i

ponosi
odpowiedzialnos¢ za realizacj¢ zadan jednostki okreslonych ustawami oraz niniejszym

Regulaminem.

-~

§9

Dyrektor wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw

Powiatowego Zarzadu Drogowego.
§ 10

Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drogowego kieruje jednostka przy pomocy Zastepcy
Dyrektora i Glownego Ksiggowego, ktérzy sa wobec niego odpowiedzialni za cato$é spraw
objetych ich zakresem dziatania i dzialaja w ramach upowaznien udzielonych im przez
Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drogowego.




§ 11

W czasie nieobecno$ci Dyrektora Powiatowego Zarzadu Drogowego obowigzki pehi

Zastepca Dyrektora.
§ 12

Zastgpce Dyrektora, Gtéwnego Ksiggowego i pozostatych pracownikéw Powiatowego
Zarzadu Drogowego zatrudnia Dyrektor.

§ 13

Wewnetrzng strukture organizacyjng Powiatowego Zarzadu Drogowego stanowia komérki
organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy podporzadkowane:

1). Dyrektorowi PZD:
a) Zastepca Dyrektora,
b) Glowny Ksiegowy,
¢) Stanowisko ds. osobowych,
d) Radca Prawny.
2). Zastepey Dyrektora PZD:
a) Sekcja techniczna, w skiad ktérej wehodza:
- Kierownik robot - stanowisko ds. utrzymania i budowy drég, kierujacy
sekcja techniczna, .
- Stanowisko ds. utrzymania i budowy mostéw, ewidencja mostdw,
- Stanowisko ds. zagospodarowania pasa drogowego, obstuga
administracyjna,
- Stanowisko ds. gospodarki gruntami i inwestycj,
- Stanowisko ds. inzynierii ruchu i ewidencji drég i transportu,
- Stanowisko ds. zaméwien publicznych i inwestycji,
b) stuzba liniowa w sklad ktérej wehodza:
- Kierownik,
- Inspektor ds. utrzymania drog,
- Zespdt patrolowy,
- Brygada utrzymania drég i mostow,
3) Gléwny Ksiegowy, -
- Stanowisko ds. ksiegowosci.

Rozdzial II1
Zakres zadan i kompetencji Dyrektora jednostki
§ 14

1. Dyrektor organizuje prace Powiatowego Zarzadu Drogowego.
2. Dyrektor kieruje catoksztaltem pracy Powiatowego Zarzadu Drogowego i ponosi
odpowiedzialno$é za wyniki tej pracy.
3. Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drogowego:
1) podpisuje decyzje administracyjne w sprawach wynikajacych z petnienia funkcji
zarzadcy drogi w zakresie ustalonym przez Zarzad Powiatu,




2) nadzoruje prace zwiazane z opracowywaniem i realizacj planu finansowego
Powiatowego Zarzadu Drogowego i zapewnia biezaca kontrole jego
wykonywania,

3) wspoldziata ze Skarbnikiem Powiatu w zakresie opracowywania projektu
budzetu Powiatowego Zarzadu Drogowego.

4) przyjmuje, rozpatruje, zatatwia skargi i wnioski.

Zakres zadan i kompetencji Zastepcy Dyrektora
§ 15

Zastepca Dyrektora:
1) odpowiada za sprawy techniczne Powiatowego Zarzadu Drogowego,
- 2) nadzoruje przestrzegania przepisdw ustawy o zaméwieniach publicznych, w tym
O organizowanie przetargow.
3) organizuje utrzymanie drég. obiektéw mostowych i urzadzen drogowych.
4) nadzoruje prawidlowo$¢ wydawanych zezwolefi na reklamy i zajecie pasa
drogowego.
5) zarzadza organizacja ruchu na drogach powiatowych,
6) nadzoruje pracg Sekcji Technicznej oraz Stuzby Liniowe;.
7) realizuje inne zadania w zakresie upowaznienia udzielonego przez Dyrektora.

Zakres zadan i kompetencji Gléwnego Ksiggowego
§ 16

Zakres dziatania Gtéwnego Ksiegowego obejmuje w szczeg6lnoscei:
1) realizuje gospodarke finansowa Powiatowego Zarzadu Drogowego,
2) prowadzenie rachunkowosci jednostki,
Q 3) przygotowywanie projektu planu finansowego,
4) biezacy nadzér nad realizacja planu finansowego,
5) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej jednostki,
6) nadzor nad realizacja funduszu plac i prowadzenie rozliczania jednostki
w sprawach pracowniczych.

§ 17

Zakres dzialania Samodzielnego Stanowiska ds. Osobowych obejmuje w szczegdlnoscei
prowadzenie spraw:

1)z zakresu zatrudnienia,

2) osobowych i socjalnych,

3) organizacji pracy.

§ 18

Zakres dziatania Samodzielnego Stanowiska ds. Administracji obejmuje w szczegodlnoscei:
1) obsluge sekretariatu Powiatowego Zarzadu Drogowego,




2)  rejestracje korespondencji i archiwizacje dokumentacii zgodnie z obowigzujaca
Instrukcja Kancelaryjna,

3) zaopatrzenie i prowadzenie magazynu materialéw i przedmiotéw nietrwatych dla
potrzeb jednostki,

4) zabezpieczenie pomieszczen pod wzgledem bhp i p.poz.

5) oraz inne sprawy o charakterze administracyjno-gospodarczych.

§19
Zakres dzialania Radcy Prawnego obejmuje:

1) prowadzenie obstugi prawnej Powiatowego Zarzadu Drogowego
2) reprezentowanie jednostki w sprawach spornych.

>

Rozdzial IV

Zakresy dzialania komérek organizacyjnych Powiatowego Zarzadu Drogowego

§20
Sekcja Techniczna

Do zakresu zadan Sekcji Technicznej nalezy w szczegdlnoscei:

1) opracowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej,
2) opracowanie projektow planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég oraz
obiektow mostowych,
3) petnienie funkcji inwestora,
4) utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektéw inzynierskich, urzadzen
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwiazanych z droga,
5) realizacja zadafh w zakresie inzynierii rucha,
6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju,
7) koordynacja rob6t w pasie drogowym,
8) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drog oraz pobieranie oplat
i kar pienieznych,
9) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektéw mostowych,

10) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacym powstac lub
powstajacym w nastepstwie budowy lub utrzymania drég,

11) wprowadzanie ograniczen badz zamykanie drég i drogowych obiektéw mostowych

dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa os6b lub mienia, ‘ '

12) dokonywanie okresowych pomiar6w ruchu drogowego, = o

13) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewdw oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym,

14) prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi w
zarzgdzie organu zarzadzajacego droga.




§21
Stuzba Liniowa

Do zakresu zadan Stuzby Liniowej nalezy w szczegdlnodcei:
1) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drdég i obiektéw mostowych,
2)wykonywanie robét interwencyjnych, robét utrzymaniowych i
zabezpieczajacych, 4
3) przygotowywanie i ustawianie znakéw drogowych pionowych, zgodnie
z projektem,
4) odtwarzanie row6w przydroznych, studzienek sciekowych, regulacje wlazéw,
5) utrzymanie czystosci na drogach,
6) remonty czastkowe nawierzchni masa na zimno ,
7) przycinka drzew i krzew6w w przypadkach zagrazajacych bezpieczenistwu ruchu
drogowego,
8) rozliczanie pracy sprzgtu wlasnego i wynajmowanego,
9) nadzorowanie obiektéw, materiatow i sprzetu,
10) prowadzenie akcji zimowe;j.

§22

Szczegdtowe zakresy dziatania ustala Dyrektor Powiatowego Zarzadu Drogowego
w zakresach obowigzkow pracownikow.

Rozdzial V
Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw
§23

1. Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw odbywa sie na zasadach okreslonych
przepisami prawa oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
2. Dyrektor powiatowego Zarzadu Drogowego, a w razie jego nieobecnosci Z-ca Dyrektora
przyjmuje strony w sprawie skarg i wnioskéw w poniedziatki od godz. 13% do 15%, W
przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzief ustawowo wolny od pracy, Dyrektor lub
Z-ca dyrektora przyjmuje obywateli w sprawach skarg i wnioskéw w nastepnym dniu
roboczym w godzinach od 13% do 15%.
3. Informacje o dniach i godzinach przyje¢ w sprawie skarg i wnioskéw wywiesza si¢ na
tablicy ogloszen.
4. Skargi i wnioski wnoszone na pismie lub ustnie sa ewidencjonowane w odrgbnym
rejestrze.
5. Osoba przyjmujaca w sprawach skarg i wnioskéw - gdy skarga ma charakter ustny -
sporzadza protoko? przyjecia zawierajacy:

1) Date przyjecia,

2) Nazwisko, imig i adres zamieszkania sktadajacego skarge lub wniosek,

3) Zwigzle okreslenie sprawy,

4) Podpis sktadajacego skarge,

5) Podpis przyjmujacego skarge.




6. Dyrektor dokonuje kwalifikacji skarg i wnioskow oraz przekazuje do wyjasnienia
kompetencji.

7. Odpowiedz na skarge i wniosek podpisuje Dyrektor, za$ w razie jego nieobecnosci
podpisuje Z-ca Dyrektora.

Rozdzial VI
Zasady wykonywania kontroli wewnetrznej
§ 24

1. Celem kontroli jest:
a) ~ocena terminowosci, prawidiowosci i legalnosci realizacji wykonywanych

zadan,
b) ocena skutecznosci stosowanych metod i srodkéw,

{’i” ¢) doskonalenie metod pracy,

— d) ujawnienie nieprawidtowosci w wykonaniu zadan oraz wskazanie przyczyn ich
powstawania,

2. Kontrole wewnetrzne sg przeprowadzane na zasadach i w trybie odrgbnie okreslonym
przez Dyrektora.

Rozdzial VII

Obieg dokumentacji i znakowanie akt
§ 25

Sposdb tworzenia, ewidencjonowania i przekazywania dokumentéw oraz ochrona przed ich
uszkodzeniem lub zniszczeniem okresla instrukcja kancelaryjna.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe
§ 26

1. Strukture organizacyjna Powiatowego Zarzadu Drogowego przedstawia zatacznik nr 1

do Regulaminu.
2. Etatyzacj¢ Powiatowego Zarzadu Drogowego okresla zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zmiany w Regulaminie dokonywane sg w trybie wiadciwym dla jego przyjecia.
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Zalacznik nr 1’

STRUKTURA ORGANIZACYJNA POWIATOWEGO ZARZADU DROGOWEGO w GORLICACH

DYREKTOR B
Z-ca Dyrektora — Gloéwny ksiegowy ] 7
i l 1
Sekcja Techniczna - Stanowisko ds. 0,5 .
Kontroler parkmgu 1 — Ksi . ,
, _ P ; siggowosci ;
Kierownik robdt stanowisko 1| S
[ ds. utrzymania i budowy drog ; Stanowisko ds. ’ 05 |
| osobowych I
Stanowisko ds. utrzymania i 0,5 ’ ' )
budowy mostow, ewidencja o Obs’ruga = a
mostow» ) | Sprzqtaczka O 5 administracyjna ;
| o o SR S , RGO SO
Stanowisko ds. gospodarki 1 ; o
" gruntami i inwestycji | ) Radca P aYYn)_'v o
Stanowisko ds. inzynierii o
" ruchu, ewidencji drég i i
transpoq’[u o
Stanowisko ds. zaméwien 1
— publicznych i inwestycji |
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"ETATYZACJA Zatacznik nr2

w Powiatowym Zarzadzie Drogowym w Gorlicach

Stanowisko Etatyzacja — Etatyzacja od Uwagi
15.03.2010 r 01.04.2010
Dyrektor 1 1
Z-ca Dyrektora 1 1
Sekeja techniczna
Kierownik robét z obowigzkami wykonywania | 1 1
czynnodci kierownika sekcji, stanowisko ds.
utrzymania i budowy drég
Stanowisko do utrzymania drég i mostéw 1 0,5 Wakat— obowiazki przejmuje
Z-ca Dyrektora
Stanowisko ds. gospodarki gruntami i 1 1
inwestycji
{: Stanowisko ds. inzynierii ruchu, ewidencji 0.5 1

drog i transprtu
Stanowisko ds. zamowien publicznych i 1 1
inwestycji
Radca Prawny Umowa zlecenie
Sekcja finansowa
Glowny Ksiggowy - 1 1
Stanowisko ds. ksiggowosci 0,5 0,5
Stanowisko ds. osobowych 0,5 0.5
Stanowisko ds. administracyjnych 1 1
Kontroler parkingu 1 1
Sprzataczka 0,5 0,5
Stuzba Liniowa
Kierownik 1 1
Inspektor ds. utrzymania drég 1 1
Zespot patrolowy
Kierowca- dréznik ’ 2 2 -
Dréznik 2 2
Brygada utrzymania drog i mostéw
Operator-kierowca 3 4
Kierowca-droznik 2 2
Razem 22 23
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Uchwala Nr 105/49/15
Zarzadu Powiatu Gorlickiego
z dnia 15 wrze$nia 2015 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zarzadu Drogowego
w Gorlicach.

Na podstawie art. 36 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t. Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz 1592, z pézn. zm.) Zarzad Powiatu Uchwala co nastepuje:

§1
Zmienia Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zarzgdu Drogowego w Gorlicach poprzez:

1. Zmiang zapisu § 20 poprzez dopisanie po punkcie 2 punktu 3 w brzmieniu: przygotowanie
i realizacja inwestycji i remontéw prowadzonych przez PZD, tym samym punkt 3 i kolejne
przyjmuja numeracj¢ 4 i kolejne.

2. Zmiang struktury organizacyjnej (zatacznik nr 1 do Regulaminu) polegajaca na wykresleniu

w Sekcji Technicznej stanowiska ds. utrzymania drég i mostéw i wpisanie w to miejsce
stanowiska ds. przygotowania i realizacji inwestycji i remontéw.

3. Zmiang etatyzacji PZD Gorlice (zatgcznik nr 2 do Regulaminu) polegajacy na wykresleniu
w wersecie 4 tabeli stanowiska ds. utrzymania drog i mostéw i wpisaniu w to miejsce stanowiska
ds. przygotowania i realizacji inwestycji i remontéw oraz zmiane etatyzacji z 0,5 na 1 etat.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drogowego.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik nr 1

STRUKTURA ORGANIZACYJNA POWIATOWEGO ZARZADU DROGOWEGO w GORLICACH

DYREKTOR

Z-ca Dyrektora

1

Sekcja Techniczna

Kierownik rob6t stanowisko 1

ds. utrzymania i budowy drog

realizacji

Stanowisko ds. przygotowania | 1
inwestycji i remontéw do

T
i

1 gruntami i inwestycji

Stanowisko ds. gospodarki 1

i

transportu

Stanowisko ds. inzynierii 1
| ruchu , ewidencji drég i

Stanowisko ds. zamowien 1
publicznych i inwestycji

Glowny ksiegowy | 1

i

Kontroler parkingu | 1 {—

Sprzataczka

Stanowisko ds. | 0,5
ksiegowosci

Stanowisko ds. | 0,5
osobowych

Obsluga
0,5 — &

Shuzba liniowa

Zesp6t patrolowy

Kierownik

administracyjna

Radca prawny

Kierowca dréznik

Inspektor ds.
utrzymania drog

Kierowca droznik

Droznik

Dro6znik

Brygada ds. utrzymania
drég i mostéw

Operator - kierowca

Operator - kierowca

Operator - kierowca

Operator - kierowca

Kierowca droznik

Kierowca droznik




L

ETATYZACJA

Zatacznik nr2

w Powiatowym Zarzadzie Drogowym w Gorlicach

Stanowisko Etatyzacja — Etatyzacja od Uwagi
01.04.2010 15.09.2015
Dyrektor 1 1
Z~ca Dyrektora 1 1
Sekcja techniczna
Kierownik rob6t z obowiazkami wykonywania | 1 1
czynnodci kierownika sekcji, stanowisko ds.
utrzymania i budowy drog
Stanowisko ds. przygotowania inwestycji i 0,5 1 Obowiazki utrzymania drég
remontéw do realizacji i mostéw przejmuje Z-ca
Dyrektora
Stanowisko ds. gospodarki gruntami i 1 1
inwestycji
Stanowisko ds. inzynierii ruchu, ewidencji 1 1
drég i transportul
Stanowisko ds. zam6wiefi publicznych i 1 1
inwestycji
Radca Prawny Umowa zlecenie
Sekceja finansowa
Gléwny Ksiggowy 1 1
Stanowisko ds. ksiegowosci 0,5 0,5
Stanowisko ds. osobowych 0,5 0,5
Stanowisko ds. administracyjnych 1 1
Kontroler parkingu 1 1
Sprzataczka 0,5 0,5
Stuzba Liniowa
Kierownik 1 1
Inspektor ds. utrzymania drég 1 1
Zespbt patrolowy
Kierowca- droznik 2 2
Dréznik 2 2
Brygada utrzymania drég i mostéw
Operator-kierowca 4 4 .
Kierowca-dréznik 2 2 .
Razem 23 23,5




